LỊCH CÔNG TÁC
(Từ ngày 23/10/2023  đến 29/10/2023)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	Thứ 2

(23/10)
	· Dự GVG, ĐKTT cô Linh – Thy

· Chấm thực đơn sáng tạo Thúy Anh

· Họp giao ban

· Nộp báo cáo tháng 10
· Xây dựng kế hoạch triển khai “Chương trình Tôi yêu Việt Nam” năm 2023- 2024

· Nộp Hồ sơ xin ý kiến thống nhất của Chủ tịch UBND quận trước khi ký hợp đồng lao động đối với người thực hiện công việc chuyên môn, nghiệp vụ (02 bộ).
	8h00

Sáng

14h15

Trong ngày
Trong ngày

Trong tuần
	BGH

PHT(2)

BGH

2 PHT
PHT(1)

Kế toán

	Thứ 3

(24/10)
	· Khám sức khỏe toàn trường (cô và trẻ đồng phục; cô Hương quay phim, ghép clip)
· Dự GVG, ĐKTT cô Hạnh – Trân

· Kiểm tra vệ sinh môi trường an toàn các lớp các bộ phận

· Dự vệ sinh trẻ cô Duyên
	8h00
8h00

Trong ngày
	HS các lớp
BGH

PHT(2)+ Y tế

PHT(2)

	Thứ 4

(25/10)
	· Dự GVG – ĐKTT cô T.Hồng+ Ngọc Thanh
· Dự kiểm tra GV: giờ ăn : Cô Thy+ RT-LM: cô Trân
· Dự giờ ngủ cô Hoàng Yến

· Cập nhật hồ sơ cán bộ, viên chức ngành Giáo dục
· Gửi clip về TMN (Khám sức khỏe)

· BC kết quả công tác tháng 10 bộ phận mình phụ trách
	8h00
10h00

11h15

13h30

Trong ngày

Trong ngày
	BGH
PHT(2)

PHT(2)

Văn thư

PHT(2)

Liên tịch

	Thứ 5

(26/10)


	· Dự GVG – ĐKTT : Nguyễn Lan – Mỹ Lý
· Thao giảng SV: HĐH: Ng.Lan (8h00); VCNT: K.Tuyền(9h00)
· Dự xử lý ói : cô Tâm. Vệ sinh trẻ cô Ng.Trâm

· Gửi clip hoạt động của các trường MN (kênh youtube NNBT Gò Vấp)
	8h00
8h00

Trong ngày
	BGH
BGH

PHT(2)

PHT(1)

	Thứ 6

(27/10)

	· Dự GVG – ĐKTT cô Trinh+D.Phương
· Dự vệ sinh lớp: cô Mai Hồng
· Nộp kết quả công tác thi đua T9+10 của tổ khối
· Thực hiện báo cáo công tác tháng 10 của đơn vị
· Tham gia cuộc thi “Cùng HTV hành động xanh” (theo cv 1099/GDĐT ngày 02/10/2023)
	8h00
Trong ngày

Trong ngày

HC 30/10


	BGH
PHT(2)

Khối trưởng

Hiệu trưởng

Cô Thy+Hương

	Thứ 7

(28/10)
	· BDTX năm học 2023-2024, theo CV số1609 /ĐHSG- GDTX ngày 02/10/2023- Triển khai KHBDTX cho CBQL, GVMN, PT và GDTX năm học 2023-2024( giai đoạn 2 và 3) trên Hệ thống QL học tập trực tuyến https://taphuan.csdl.edu.vn/lha

	Bắt đầu từ ngày  07/10/2023

	Giáo viên


	CN

(29/10)
	· 
	
	


